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Zum nächst möglichen Zeitpunkt suchen wir am Standort in 
Remptendorf/Thüringen einen 

Assistenz der Fertigungsleitung (m/w/d) 
als befristete Elternzeitvertretung in Teilzeitanstellung (30,0 Std) 

Aufgaben: 
• Erstellung und Pflege wöchentlicher Berichte und Statistiken 
• Neue Kundenbestellungen in Auftragsplänen erfassen, 

Grobplanung durchführen und mit den beteiligten Abteilungen 
abstimmen 

• Änderungen von Vorgabezeiten und Fertigungsprozessen in 
Planungslisten einpflegen 

• Ausarbeitung von Arbeits- und Präsentationsunterlagen 
• Erstellung und Pflege von Cutter-Programmen 
• Erarbeiten von Entscheidungsgrundlagen für das Management 
 

Anforderungen: 
• Abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann 

/Industriekauffrau oder vergleichbare Qualifikation 
• Sichere MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) 
• Erfahrung in Arbeitsvorbereitung, Produktionsplanung oder 

Fertigungssteuerung von Vorteil 
• Hohes Maß an Loyalität, Vertrauenswürdigkeit und Zuverlässigkeit  
• Selbstständige und flexible Arbeitsweise 
• Erfahrung mit einer CAD-Software wünschenswert, aber nicht 

Voraussetzung 
 
Wir bieten: 

• Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgaben in einem 
stetig wachsenden Unternehmen 

• Umfassende Einarbeitung  
• Vertrauen und die Möglichkeit auf selbständiges Arbeiten 
• Familiäres Betriebsklima mit geregelten Arbeitszeiten 
• Vergütung nach Haustarif  

 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Ihrer 
Lohn- und Gehaltsvorstellung, gern auch per Email. 
 Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
  
Schmuhl Faserverbundtechnik GmbH & Co. KG  
z.Hd. Frau Anja Horn  
Egertsweg 3, 07368 Remptendorf, Deutschland  
Tel. +49 36640 281 143  
Email für Bewerbungen:  bewerbung@schmuhl.de 
https://schmuhlgroup.com  

 

 

Folgen Sie uns: 
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